
宜蘭縣員山鄉員山國民小學行政職務代理人順序一覽表 

102年8月1日起實施 

109年1月1日修正 

單位 職    稱 第一順序代理人 第二順序代理人 第三順序代理人 

校
長
及
各
處
室
主
管 

校    長 教務主任 學務主任 總務主任 

教務主任 教學組長 資冊組長 課發組長 

學務主任 生教組長 體衛組長 輔導組長 

總務主任 文書組長 事務組長 人事室主任 

幼兒園主任 幼兒園教師 教保員 總務主任 

會計室主任 人事室主任 總務主任 學務主任 

人事室主任 會計室主任 教務主任 學務主任 

教
務
處 

教學組長 教務主任 資冊組長 課發組長 

資冊組長 教學組長 課發組長 特教組長 

課發組長 資冊組長 教學組長 特教組長 

特教組長 教務主任 教學組長 課發組長 

學
務
處 

生教組長 學務主任 體衛組長 輔導組長 

體衛組長 生教組長 輔導組長 學務主任 

輔導組長 體衛組長 生教組長 學務主任 

護理師 學務主任 體衛組長 輔導組長 

總
務
處 

文書組長 事務組長 總務主任 人事室主任 

事務組長 文書組長 總務主任 會計室主任 

備註： 

1. 依據「教師請假規則」第十四條規定略以：兼行政職務之教師休假期

間，其行政職務應由學校預為排定現職人員代理順序。 

2. 本表奉校長核定後實施，修正時亦同。 


