宜蘭縣員山國小校園管理規定
108.9月校務會議修訂
110.2月校務會議修訂
一、學生出勤與請假規則：
1.上學導護時間為早上7：40至8：00之間，為維護學生安全請勿早到或遲到。
2.放學時間依各年段學習節數不一而有所不同，上課期間如有中途或提早離校之情形須由家長親向級任導師請假。
3.依據「國民小學及國民中學學生成績評量準則」第十一條規定：學習期間扣除學校核可之公、喪、病假，上課總出席率至少達三分之二以上，才可發給畢業證書。
4.除公假及因感染法定傳染病需在家休養者以外，其他各項請假手續須由監護人(家長) 以電話、聯絡簿或到校聯繫級任老師請假，三日（含）以上須到校填寫學生請假單。
5.因病需在家休養者，另因感染法定傳染病(腸病毒…)需在家休養者請病假，若達停課標準，其他配合停課之學生採不計假方式處理，病假三日以上者，請附就醫之書面證明文件。
6.學生請假二日(含)以內者由導師核准；三日(含)以上之請假由教務、學務核准，五日(含)以上並呈校長核准。

7.學生有未經請假、不明原因未到校上課達三日以上者，則通報強迫入學委員會執行強迫入學事宜。
二、校內學生服儀規定：
1.學校運動服裝為學校代表服裝，每週以班為單位著運動服兩天，其他時間著便服。
2.穿著便服時應以簡單、整潔為原則、不得穿著暴露之服裝或睡內衣。
3.上課日當天有體育課者，應穿著運動鞋以防運動傷害。
三、校園行為規範：
（一）、安全部分
1.全校小朋友均須編排入各路隊由學校規劃之出入口上放學。
2.步行路隊應遵從導護老師指揮，並遵循交通號誌。
3.汽車接送者應於學校規劃之接送區內等候。
4.上下學乘坐機車者須配戴安全帽、乘坐汽車者須繫安全帶。
5.校內走廊、樓梯間不得追逐、喧嘩或進行球類運動。
6.不得於車道附近、樓頂、天台等危險區域遊戲或活動。
7.所有車輛進入校園時，為確保校園安全應做到『停、看、讓』之動作。
8.除依規申請並徵得家長、學校同意者外，上放學不得騎乘腳踏車。符合騎腳踏車資格者必須配戴腳踏車專用安全帽。
9.不得攜帶危險物品、不良刊物、香菸、電子菸、檳榔、含酒精飲料、電玩〈影響學習干擾教學活動進行之物品〉到校。
10.進圖書室、電腦教室及各專任教室應遵守各場館之規則、辦法。
（二）、其他規範：
1.上課時間不得在非上課地點逗留、翹課或逃學。
2.保持學校清潔，不嚼食口香糖、不塗污及破壞校內之公物。
3.未經當事人許可，不得擅取他人財物。
4.不得有鬥毆、詐欺、恐嚇、勒索等不法行為。
5.考試期間不得有作弊不誠實之行為。
6.尊重保護智慧財產權，不盜拷、不使用、不販售非法軟體等著作。
7.不做有損校譽的事情，不參與非法活動。
8.參加校內外各項活動、比賽應遵守規定及服從裁判判決。

9.攜帶手機請按照員山國小手機使用管理規範申請。
（三）用餐規定：
1.學校營養午餐用餐時間為12：00至12：30。
2.所有學生應於教室內用餐包含水果食用。
3.餐畢每位學生應配合衛生教育實施飯後潔牙活動。
四、獎懲：
1.學生舉止行為合乎上列規定，並表現優異者可依『員山好兒童藏寶書實施辦法』給予獎勵。

2.學生舉止行為違反上列規定者，依校內『教師輔導與管教學生辦法』對違規之學生施行管教與輔導措施。
五、救濟：

   學生及其父母或監護人對於受獎懲事宜，認為違法或不當致其權益受損者，得依本校「學生申訴評議委員會設置要點」向學校提出申訴。
